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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

________ यय text कक different 

language मम translate  करनय 

कय  ललए इससयममल हकसम हह |

Translate Transfer Transform Convert A1

_______________key 

cursor कय  लपछय कम letter 

remove करनय कय  ललए इससयममल 

कक जमसत हह|

Arrow Key Backspace Delete cut B2

_____________ space कम 

मसलब जहमह लसरर  एक line   

space हह और वह  by default 

हह |

2.5 1.5 2 1 D3

___________Formula कम 

इससममल table कय  cell  नहबर कक 

addition करनय कय  ललऐ हकसम हह।

Sum Subtract Multiply Auto A4

_________ यह Shortcut key  

change case कय  ललए इससयममल 

कक जमसत हह|

Alt+F3 Shift +F3 Ctrl +F3 Shift+F1 B5

Freeze कम Effect लनकमलनय कय  

ललए View Tab- Window 

Group - Freeze Panes मय सय 

............. यह Option लसलयकक 

करनम चमलहए।

Status Unfreeze 

Panes

Access Tool B6

Gmail मयemail कय  समथ जमदम सय 

जमदम _________capacity कक 

attachment भयजत जम सकसत हह।

25 MB 10 MB 5 MB 20 MB A7

Gmail पर account बननमनय कय  

ललए_____________ बकन पर 

लकलक करनम पडसम हह।

Create a 

account

Start account Make a 

account

Copy Account A8

Goal Seek इससयममल करनय कय  

ललए Input Cell  कम इससममल 

करकय  Output Cell मय Formula 

दयनम जररत हह।

सहत गलस A9

Goto कममहड इससयममल करनय कय  

ललयय _________

Find & Select  

--> Go To

By selecting  

ranges using 

F5 key

A सथम B दकनन उपरकक ककई नहह C10

HLOOKUP function कक मदद 

सय दत हई lookup value  यह 

table array कय  पहलय row मम 

______ पकमरसय ढढ हढत जमसत हह|

खड़य आढय सममहसर लसरछय B11

Home Tab मम कम Sort and 

Filter Commands … … … … . 

कटब मम भत उपलबब हह।

View Data Page Layout Insert B12



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

HTTP कम रफ लरफमर … … . Hyper 

terminal 

tracing 

program

Hypertext 

Tracing 

program

Hyper Text 

Transfer 

Protocol

Hypertext 

Tracing 

Protocol

C13

Inbox, Sent Item, Draft, 

Trash etc. यह option 

_________  System कय  हहम

Email WWW URL उपरकक ककई नहत A14

Internal is memory   

____________ कक पतययक जकडत 

हकसत हह।

USB LAN Mother Board उपरकक एक भत 

नहह|

C15

Internal Memory  कक हत 

_________ कहसय हह।

Primary Secondary Input Output A16

Internal memory यह 

________ chips सय बनत हकसत 

हह।

Silica Silicon Silicate उपरकक एक भत 

नहह|

B17

Internal और External यह  

__________  पकमर कय  हकसय हह।

Keyboard Scanner Memory उपरकक नहह C18

Internal memory कय  

____________ पकमर हह|

RAM ROM CACHE उपरकक सभत D19

Internet Explorer  मय 

website कम address 

_________  मय कमईप करसय हह।

Standard 

buttons 

toolbar

Address Bar Menu Bar Links toolbar B20

Number और Text कय  

Representation मसलब 

................

Chart Wortart Picture Cliparts A21

Object कक rotate or flip करनय 

हयसफ _______ यह पयमरय format 

tab पर चफनय।

Oval Chart Tables Rotate D22

object, image इ. Rotate 

करनय कय  ललए_____ इस tool कम 

पयकग करसम हह।

Text Line Rotation Crop C23

object, image इ. Rotate 

करनय कय  ललए text इस tool कम 

पयकग करसम हह।

सहत गलस B24

on screen show  कक size 

___________ हकसत हह|

4 : 3 16 : 9 16 : 10 उपरकक सभत D25


